
  

 
 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

แนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการ 
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แนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการ  

“ขั้นตอนการช าระหน้ีของประเทศเพ่ือนบ้าน" 

 
วัตถุประสงค์  
 

     โดยที่ สพพ. ได้จัดตั ้งขึ ้นตำมพระรำชกฤษฎีกำ จัดตั ้งส ำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำ

เศรษฐกิจกับประเทศเพื่อนบ้ำน (องค์กำรมหำชน) พ.ศ.  2548 มีภำระกิจหลักในกำรให้ควำม

ช่วยเหลือทำงกำรเงิน (เงินกู้ และเงินให้เปล่ำ) และทำงวิชำกำรให้แก่ประเทศเพ่ือนบ้ำน ตำมนโยบำย 

ด้ำนกำรต่ำงประเทศของรัฐบำล และยุทธศำสตร์ของ สพพ. ทั้งนี้ สพพ. เป็นกลไกหนึ่งที่ส ำคัญในกำร

ด ำเนินกำรตำมยุทธศำสตร์ในกำรส่งเสริมควำมสัมพันธ์และควำมเข้ำใจอันดีระหว่ำงประเทศไทยกับ

ประเทศเพื ่อนบ้ำน รวมทั ้งส ่ง เสริม สนับสนุน ให้มีกำรขยำยตัวทำงด้ำนกำรลงทุน กำรค้ำและ 

กำรท่องเที่ยว ในอนุภูมิภำคให้เพ่ิมขึ้น กำรให้ควำมช่วยเหลือในรูปแบบเงินกู้นี้ สพพ. จะต้องด ำเนินกำร

จัดเก็บหนี้ในส่วนที่เป็นดอกเบี้ยและเงินต้น รวมทั้งค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ เมื่อถึงก ำหนดช ำระตำมที่สัญญำ

ก ำหนดไว้ ดังนั้น สพพ. จึงได้จัดท ำแนวทำงและขั้นตอนกำรช ำระหนี้ของประเทศเพ่ือนบ้ำน เพ่ือให้

ประเทศผู้กู้และเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ สำมำรถปฏิบัติได้อย่ำงถูกต้องเป็นไปตำมขั้นตอนและระยะเวลำ

ที่ก ำหนด ต้องตำมขั้นตอน รวมถึงสำมำรถตรวจสอบได้ในทุกขั้นตอน ซึ่งสอดคล้องกับนโยบำยกำรบริหำร

ของส ำนักงำนซึ่งให้ควำมส ำคัญในเรื่องธรรมำภิบำล  
 

 

 

 

 

 

หน้า 1 



 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) : การติดตามหน้ีจากผู้กู้ ของ สพพ. 

สพพ. 
สำนักงานความร่วมมือพัฒนา

เศรษฐกิจกับประเทศเพื่อนบ้าน 
(องค์การมหาชน) 

จัดท าแผนการติดตามหนี้ประจ าป ี

 
ค านวณยอดการเก็บหนี้  

ตามงวดเรียกเก็บ 
(เงินต้นและดอกเบี้ย) 

 

ประเทศเพื่อนบ้าน 

ตรวจสอบยอด 

เงินต้น - ดอกเบี้ย 

(ยอดที่ต้องช าระทั้งหมด) 
ภำยใน 3 วันหลังจำกได้รับใบแจ้งหนี ้

Yes 

No 

 
ส่งหนังสือเรียกเก็บหนี ้

 

- ตรวจสอบข้อมูลยอดเบิกจ่าย 
- ตรวจสอบยอด ระยะเวลา อัตรา
ดอกเบี้ย  

 

จัดส่งหนังสือแจ้งเรียกเกบ็หนี้ (ไปรษณีย์ และ E-mail) 
ล่วงหน้า 30/45 วัน ตามที่ก าหนดในสัญญาเงินกู้ 

 
 
 

ประเทศเพ่ือนบ้าน 
ช าระหนี ้ให้กับ สพพ. 

สพพ. 
1. ตรวจสอบยอดเงินที่ได้รบัช าระหนี้จากประเทศ 
เพื่อนบ้านที่โอนเข้าบัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย 
จ ากัด (มหาชน) 
2. จัดท าบันทึกเสนอผู้อ านวยการ สพพ. เพื่อพิจารณา
ตามมติคณะกรรมการบริหารเงินทุน 

 

หน้า 2 

ภำยในเดือนสิงหำคม 

ภำยใน 3 วัน 

ภำยใน 3 วัน ภำยใน 2 วัน 

 ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 
3 วันท ำกำร หลังจำกไดร้ับ

ช ำระเงินกู้จำกประเทศเพื่อน
บ้ำน 

 
 



  

หน้า 3 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

-  พระรำชกฤษฎีกำจัดตั้งสำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน                  

   (องค์กำรมหำชน) (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 

- ประกำศ สพพ. เรื่องแนวทำงและข้ันตอนปฏิบัติในกำรให้ควำมร่วมมือเพ่ือให้ควำมช่วยเหลือทำง 

   กำรเงิน ลงวันที่ 13 มิถุนำยน 2566 

- ประกำศ คพพ. เรื่องหลักเกณฑ์กำรให้ควำมช่วยเหลือทำงกำรเงินและทำงวิชำกำรที่เก่ียวเนื่อง 

  รวมถึงกำรคัดเลือกและจัดล ำดับควำมส ำคัญของโครงกำร พ.ศ. 2566 

- ระเบียบ สพพ. ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินในส่วนของกำรให้กู้ยืมเงินหรือให้เปล่ำ พ.ศ. 2554 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หน้า 4 

ช่องทางการให้บริการ และค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการให้บริการ  :  ส ำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน (องค์กำรมหำชน) (สพพ.) 
เลขที่ 123 อำคำรซันทำวเวอร์ส เอ ชั้น 14 ถ.วิภำวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10400 อีเมล : saraban@neda.or.th 

ค่าธรรมเนียม   :  ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 

 


